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CIRCULAR n? 4 22 marzo 2019
Galego Castellano

Bases da convocatoria publica de contratacion dun/dunha arquitecto/a (titulado/a
superior) para que preste as funcidns de arquitecto/a de visado asi como as funcions
de persoal de apoio & Area de Formacion.

1. OBXECTO DA CONVOCATORIA

Conforme ao acordo adoptado pola Xunta de Goberno, na sta sesién 1/2019 de 17 de xaneiro,
comunicado na circular 1/2019 de 31 de xaneiro, creouse 1 praza de arquitecto/a (titulado/a superior)
para que preste as funcions de arquitecto/a de visado na delegacién de A Corufia, con dispoiiibilidade de
prestar ademais ditas funcidns na sede colexial, asi como as funcidns de persoal de apoio a area de
formacion.

Neste sentido, en virtude do previsto no art. 9 do Convenio Colectivo do COAG e na circular referida, tras
quedar deserto o concurso interno para cubrir a devandita praza, o Tribunal designado para realizar o
proceso de seleccion, determinou a realizacién dunha convocatoria libre para prover dita vacante nos
seguintes termos:

Tipo de contrato: laboral indefinido.

Titulacién académica esixida: Arquitecto/a ou titulo equivalente para acceder 4 titulacion profesional de
Arquitecto/a.

Categoria da praza a ocupar: Grupo l. Titulados superiores e arquitectos.

Funcidns a desenvolver: as propias da categoria, adscribindose as areas funcionais de visado e formacion.
Retribucion anual: 25.987,59 euros brutos anuais.

Contido das probas a realizar para a praza: consonte ao apartado especifico nestas bases.

Periodo de proba: 2 meses.

Centro de traballo: delegacidn en A Corufia do COAG. Non obstante, a persoa seleccionada debera ter
disposicidn para desprazarse coa periodicidade que sexa oportuna a sede colexial.

Vacacions e Horario: conforme ao previsto no Convenio Colectivo do COAG.

Prazo de solicitude de participacion: ata as 23:59 horas do 27 de marzo de 2019.

2. REQUISITOS DE PARTICIPACION.
Os participantes deben cumprir os seguintes requisitos:

1. Ser arquitecto/a persoa fisica e estar colexiado no COAG ou en calquera Colexio de Arquitectos
de Espafia, atopandose ao corrente de pagos, en plenitude dos seus dereitos como colexiado e
plenamente habilitado para o exercicio da profesién de arquitecto.

2. En caso de non estar colexiado no COAG, o participante debera presentar un compromiso
expreso _de colexiacion no COAG, en caso de resultar seleccionado, conforme ao modelo
establecido.

3. Aportar xustificante de dispofier do CELGA4 (Certificado de Estudios de Lingua Galega, nivel
avanzado). En caso contrario, sera necesario superar unha proba especifica de galego.

4. Presentar a solicitude de participacion, debidamente cuberta e asinada, no prazo que se indique.

5. Aportar un Curriculum vitae, cun maximo de 4 paxinas A4, no que se manifesten e acrediten os
méritos (formacién, cofiecemento e experiencia...) do participante respecto da contratacion
convocada. Non sera preciso acreditar a obtencidn do titulo habilitante, asi como os méritos dos
que tefia constancia o COAG (cursos realizados no COAG, experiencia laboral no COAG...)

6. Non desempefiar cargo colexial ningun, salvo que se presente compromiso expreso de renuncia
conforme ao modelo establecido.
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7. Non ter a condicién de funcionario, nin depender como contratado de ningunha administracion
publica, salvo que se presente compromiso expreso de renuncia conforme ao modelo
establecido.

3. CONDICIONS XERAIS

Canle de comunicacion: toda comunicacion deste proceso sera por medios telematicos, conforme as
seguintes indicacidns:

e Solicitude de participacién: o formulario coa solicitude de participacidén estara dispofiible no
seguinte ENLACE, no que se debera aportar o curriculo e o resto de documentos que procedan
dos referidos no apartado 2, debidamente cubertos e asinados.

e Consultas: os colexiados no COAG deberdn facer as suas consultas a través da plataforma de
consultas colexial. Os colexiados noutros Colexios de Arquitectos de Espafia poderdn facer as
suas consultas a través do seguinte ENLACE.

O Colexio utilizara o correo electrénico que indiquen os participantes na sua solicitude de participacidn
para as comunicacidns persoais requiridas no proceso.

Documentacion dos participantes: a documentacion a aportar no formulario de solicitude de
participacion sera remitida en formato pdf asinado polo participante mediante certificado dixital de
persoa fisica DNle, FNMT, Camerfirma ou Firmaprofesional.

Acreditacion de méritos: en caso de que non conste a acreditacion da totalidade de méritos incluidos no
curriculo, a documentacion sera requirida pola Secretaria colexial aos candidatos que obtefian a
puntuacién necesaria para pasar a fase de entrevista.

Este tramite non se concedera cando se trate de omisions absolutas da documentacién referida. Non sera
preciso acreditar a obtencién do titulo habilitante, asi como os méritos dos que tefia constancia o COAG
(cursos realizados no COAG, experiencia laboral no COAG...)

Probas presenciais e entrevistas: desenvolveranse no dia e lugar que determine o Tribunal. Os candidatos
acreditaran a sua identidade mediante DNI ou outro documento recofiecido. As probas seran accedendo
via internet a plataforma de formacion do COAG, debendo acudir os candidatos provistos do seu propio
dispositivo capaz de conexion wifi e aplicacions ofimaticas (textos, follas de célculo, presentacidns,
impresidn a pdf) que poderan ser via internet.

Prazos: os prazos comunicaranse, preferentemente e por defecto, dando a data inicial e final habiles; no
caso de non dar a data inicial, se entendera habil dende a comunicacion; de darse un prazo en dias, a data
final sera a de engadir tales dias & data inicial ou de comunicacién, sen computar sabados, domingos e
festivos nacionais e autondmicos de Galicia. Os prazos son continuos desde o momento de comunicacion
ou as 00:00 horas da data inicial ata as 23:59 horas da data final.

Aceptacion das bases: todo participante obriganse 6 cumprimento destas bases, quedando excluido do
proceso ante calquera incumprimento das mesma ou a incorrecciéon ou falla de proba na inscricion e
méritos.

4. PROCESO DE SELECCION
a. Tribunal:
O proceso de seleccion sera levado a cabo por un tribunal configurado por:
1. O decano-presidente, ou persoa en quen delegue.

2. Otesoureiro da xunta de goberno, ou persoa en quen delegue.
3. O secretario da xunta de goberno, ou persoa en quen delegue.
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4. Un vogal de xunta de goberno responsable da comision de concursos, formacion, cultura e
comunicacion, ou persoas en quen deleguen.

5. A persoa responsable da drea funcional de visado ou persoa en quen delegue

A persoa responsable da area funcional de formacién do COAG.

7. Undelegado de persoal ou un/unha traballador/a designado/a pola representacién legal dos
traballadores e traballadoras, de igual ou superior categoria laboral que a praza convocada.

o

Exercerd como Secretario do Tribunal o Secretario da Xunta de Goberno que levantard acta do
tratado nas reunions do tribunal. Existira quérum para adoptar acordos sempre e cando estean
presentes a metade mais un dos membros do tribunal, sempre e cando asista polo menos un/unha
directivo/a colexial e o delegado de persoal ou traballador designado. O tribunal podera reunirse
presencialmente ou en sesién telematica, en funcién do que considere oportuno.

Fases.

O proceso de seleccion dividese en duas fases: probas presenciais e entrevista persoal.

As probas presenciais desenvolveranse de forma consecutiva nun mesmo dia. Os aspirantes que
cumpran os requisitos de participacién seran avisados por correo electronico do lugar, data e hora
de inicio das probas.

Para a entrevista persoal seran seleccionados os 4 candidatos con mellor puntuaciéon no conxunto
das probas presenciais mais aqueles que lles igualen en puntuacién. Os seleccionados serdn
convocados por correo electrénico do lugar, data e hora de inicio das entrevistas e lembraraselles
a stia obriga de aportar os comprobantes dos méritos declarados no curriculum vitae.

5. CONTIDO DAS PROBAS A REALIZAR.

a)

Test.

Proba presencial en formato tipo test ou de respostas curtas sobre as disposicidns legais que

afectan 4 profesidn en relacidn coas seguintes tematicas:

- Colexios profesionais, CSCAE e COAG: lexislaciéon xeral, estatutos, cédigo deontoldxico,
normativa comun de visado, regulamento de visado COAG, tramitaciéon de traballos
profesionais no COAG.

- Procedemento administrativo comun e contratacion publica.

- Dereito civil aplicado & arquitectura, inscricion de actos urbanisticos, catastro, taxacions,
sociedades profesionais, proteccién de datos, directiva de servizos, competencia, sinatura
electrénica.

- Persoas con discapacidade e igualdade de xénero (urbanismo e edificacion).

- Medio ambiente, sustentabilidade, contaminacion, residuos e avaliacion ambiental.

- Ordenacién do territorio, mobilidade, solo, planificacién urbanistica, xestion, disciplina,
rehabilitacién e instalacions urbanas.

- Patrimonio natural, patrimonio cultural, estradas, forestal, costas, augas, portos, ferrocarris,
aeroportos, subministros, cemiterios, poligonos industriais.

- Edificacién: ordenacidén da edificacidn, cédigo técnico, seguridade e salde nas obras, residuos
das obras, certificacion enerxética, instalacions.

- Vivenda: vivenda protexida, vivenda en Galicia.

- Actividades, espectaculos publicos e turismo en Galicia.

Practica.

Proba presencial practica sobre organizacion e publicacién de contidos usando aplicacions
xenéricas da ofimatica (textos, follas de calculo, presentacions, impresion a pdf).
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c. Entrevista.

O candidato sométese as cuestions que lle formule o tribunal, conforme ao previsto no apartado
6.c desta convocatoria.

En caso de que non conste a acreditacion da totalidade de méritos incluidos no curriculo, a
documentacioén sera requirida pola Secretaria colexial e deberase achegar no prazo de 2 dias
naturais desde o requirimento.

A Secretaria colexial, previa comprobacion da documentacidn presentada polos candidatos,
poderd conceder un prazo de 2 dias naturais, para que o candidato corrixa os erros cometidos na
presentacion da documentacion. Este prazo non se concedera cando se trate de omisions
absolutas da documentacién referida. En caso de exclusidn, convocariase ao seguinte candidato
por mellor valoracion global.

6. CRITERIOS DE AVALIACION .
a. Test.

O obxectivo desta proba é avaliar o cofiecemento do candidato respecto da lexislacién aplicable
6 traballo dos arquitectos.

As preguntas respondidas correctamente suman 1 punto, as respondidas incorrectamente restan
medio punto e as non respondidas non se avalian. A puntuacién maxima sera de 60 puntos.

O test terd unha duracion aproximada de 1 hora e 30 minutos. O test supén o 60% da puntuacion
global das probas presenciais.

b. Practica.

O obxectivo desta proba é avaliar a capacidade do candidato de organizacion e divulgacion de
contidos e a sla pericia no manexo de aplicacidns ofimaticas.

Valorarase a coherencia da estrutura da informacién, a claridade expositiva do discurso, a
correccion no uso dos formatos elixidos, e a integridade formato-discurso. Puntuarase mediante
xuizo de valor, empregarase unha escala de 1 a 10 para avaliar cada un destes apartados, sendo
a puntuacion maxima 40 puntos.

A practica tera unha duracién aproximada de 1 hora e 30 minutos. A practica supon o 40% da
puntuacion global das probas presenciais.

c. Entrevista.

O obxecto da entrevista é avaliar a experiencia e habilidades esixidas no desempefio da sua
contratacion.

Como praza do grupo | de titulados superiores e arquitectos, os traballadores pertencentes a este
grupo tefien responsabilidade directa na xestidn dunha ou varias areas funcionais do COAG ou
realizan tarefas técnicas da mais alta complexidade e cualificacidn. Toman decisidéns ou participan
na sua elaboracién, asi como na definicidon de obxectivos concretos. Desempefian as suas funcidons
cun alto grao de autonomia, iniciativa e responsabilidade.

Na entrevista, os membros do tribunal valoraran, conforme ao seu criterio e opinion, as seguintes

cuestions en relacién cos candidatos:
e Exposicion e defensa dos méritos, cofiecementos e experiencia que figuren no curriculo.
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e Exposicion e defensa das respostas as cuestions realizadas nas probas.
e Valoracion persoal dos candidatos por cada un dos membros do tribunal.

Os dous primeiros apartados teran unha valoracién maxima de 25 puntos cada un.
O ultimo apartado terd unha valoracién maxima de 50 puntos.
A puntuacién maxima que se poderd obter na entrevista sera de 100 puntos.

A entrevista supdn o 50% da puntuacion total do proceso de seleccién, correspondendo o outro
50% 6 global das probas presenciais.

d. Seleccion final.

En caso de empate na puntuacion final de varios candidatos entrevistados, cada membro do
tribunal dispora dun punto extra para asignar entre os candidatos que realizaran a entrevista
persoal.

En caso de que persista o empate, o Sr. Decano tera voto de calidade para determinar os
colexiados que pasaran a seguinte fase.

O/A candidato/a que mais puntos obtefia serd o contratado. Os demais candidatos/as
entrevistados/as pasaran a formar un listado de suplentes, ordenados de maior a menor
puntuacién. En caso de que o/a seleccionado/a finalmente desista da contratacién, procederase
a ofrecer a contratacion aos suplentes pola orde de prelacion indicado.

7. RECLAMACIONS SOBRE O PROCESO DE SELECCION.

Os participantes que o desexen poderan presentar unha reclamacidon sobre a valoracién obtida en
calquera das fases, para o cal deberan presentar unha solicitude debidamente motivada e asinada, en
caso de ser colexiados no COAG, a través da plataforma de consultas colexial. Os colexiados noutros
Colexios de Arquitectos de Espafia poderdan facer as stas consultas a través do seguinte ENLACE

8. INFORMACION SOBRE TRATAMENTO DE DATOS PERSOAIS.

O COLEXIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE GALICIA (COAG), con domicilio en Praza Quintana, 1, 22, 15704
Santiago de Compostela, é a entidade responsable do tratamento dos datos de caracter persoal
consignados na sua solicitude de participacion e na documentacién que acompafie, asi como dos que
sexan xerados a consecuencia da sUa participacidn no proceso de seleccion.

Afinalidade do tratamento é a xestidn do proceso de seleccion e contratacidn, e a publicidade do mesmo.
Os datos solicitados a través do formulario de inscricidon no proceso de seleccidn resultan necesarios para
a comprobacién do cumprimento dos requisitos da convocatoria, asi como a sta acreditacion mediante a
documentacion oportuna, se o interesado non facilita estes datos poderia ver rexeitada a sua solicitude
de participacion no proceso selectivo.

A base de lexitimaciéon do tratamento é a peticidn do participante a tomar parte no proceso de seleccién,
como medida precontractual, e o cumprimento de obrigaciéns legais polo COAG, como as derivadas da
Lei 19/2013, de 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno.

O COAG poderd publicar no seu sitio web os resultados das probas e do proceso selectivo.

Asi mesmo, se lle informa de que o COAG recorre a servizos de terceiros para a prestacion de servizos que
implican o tratamento de datos por conta de aquel, polo que, como encargados del tratamento, estes

5de13


mailto:santiago@colexiodearquitectos.org
https://www.coag.es/profesion/atenciontelematica/default.aspx?urltipo=reclamacion
https://form.jotform.com/72781272445965

[ . f . l. d Praza da Quintana 1 - 15704, Santiago de Compostela
alida, Colexio Oficial de Teléfono: 981 55 24 00 Fax: 981 56 16 58
A rqui tectos de Galicia secretaria@colexiodearquitectos.org

terceiros poderdn ter aceso 6s seus datos nos seguintes casos: Asesoramento xuridico, Provision de
ferramentas ou tecnoloxias da informacion e comunicacién (comunicaciéns electrénicas e formularios,
aloxamento de servidores, provision e mantemento de software).

A prestacién de determinados servizos de comunicacidns electrénicas e servizos TIC son proporcionados
por determinados encargados do tratamento (INTELLIGENCE PARTNER, S.L (Google), The Rocket Science
Group LLC d/b/a MailChimp) que implica ou pode implicar a transferencia dos seus datos persoais a
terceiros paises que tefian ofrecido garantias adecuadas, mediante a autorizacion da AEPD e/ou a
adscricion 6 marco de Privacy Shield que garante que os interesados conten con dereitos esixibles e
accions legais efectivas.

Pode consultar a informacidn relativa a Privacy Shield Framework nos seguintes enlaces:
https://www.privacyshield.gov/
https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TO6hAAG&status=Active
https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt000000001L5AAI&status=Active

Os datos conservaranse mentres se realice o proceso selectivo polo COAG e posteriormente, durante o
prazo de exercicio de accidons legais ou xudiciais derivadas da citada relacion e para dar cumprimento as
obrigas de arquivo o rexistro do COAG.

Calguera persoa ten dereito a obter confirmacién sobre si o COLEXIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE
GALICIA estd a tratar datos persoais que lle concirnan.

As persoas interesadas tefien dereito a acceder aos seus datos persoais, asi como a solicitar a rectificacion
dos datos inexactos ou, no seu caso, solicitar a supresion cando, entre outros motivos, os datos xa non
sexan necesarios para os fins para os que foron recollidos.

En determinadas circunstancias, os interesados poderan solicitar a limitacion do tratamento dos seus
datos, neste caso, unicamente se conservaran para o exercicio ou a defensa de reclamaciéns.

En determinadas circunstancias e por motivos relacionados coa sua situacion particular, os interesados
poderdn oporse 6 tratamento dos seus datos. No caso de que proceda, o COAG deixard de trata-los datos,
salvo por motivos lexitimos como o cumprimento de funcidns ou obrigas legalmente establecidas, ou o
exercicio ou a defensa de posibles reclamacidns.

Asi mesmo, cando o tratamento estea baseado no consentimento do interesado, este ten o dereito a
retirar o consentimento en calquera momento.

O COAG ten designado un Delegado de Proteccién de Datos co que pode pdrse en contacto a través da
direccion de correo electrénico dpd@coag.es

No caso de que o interesado estime que non se estd a realizar un tratamento adecuado dos seus datos,

pode presentar unha reclamacion ante o Delegado de Proteccion de Datos designado polo COAG ou ante
a Axencia Espafiola de Proteccién de Datos (www.aepd.es).

6 de13


mailto:santiago@colexiodearquitectos.org
https://www.privacyshield.gov/
https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000TO6hAAG&status=Active
https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt000000001L5AAI&status=Active
mailto:dpd@coag.es

Praza da Quintana 1 - 15704, Santiago de Compostela

alida, Co le>f1 o Oficial de o Teléfono: 981 55 24 00 Fax: 981 56 16 58
A rqui tectos de Galicia secretaria@colexiodearquitectos.org
Castellano

Bases de la convocatoria publica de contratacidon de un/una arquitecto/a (titulado/a
superior) para que preste las funciones de arquitecto/a de visado asi como las
funciones de personal de apoyo al Area de Formacién.

1. OBIJETO DE LA CONVOCATORIA

Conforme al acuerdo adoptado por la Junta de Gobierno, en su sesion 1/2019 de 17 de enero,
comunicado en la circular 1/2019 de 31 de enero, se cred 1 plaza de arquitecto/a (titulado/a
superior) para que preste las funciones de arquitecto/a de visado en la delegacién de A Corufia,
con disponibilidad de prestar ademas dichas funciones en la sede colegial, asi como las funciones
de personal de apoyo al area de formacion.

En este sentido, en virtud del previsto en el art. 9 del Convenio Colectivo del COAG y en la circular
referida, tras quedar desierto el concurso interno para cubrir la dicha plaza, el Tribunal
designado para realizar el proceso de seleccion, determiné la realizacién de una convocatoria
libre para proveer dicha vacante en los siguientes términos:

Tipo de contrato: laboral indefinido.

Titulacién académica exigida: Arquitecto/a o titulo equivalente para acceder a la titulacion
profesional de Arquitecto/a.

Categoria de la plaza a ocupar: Grupo |. Titulados superiores y arquitectos.

Funciones a desarrollar: las propias de la categoria, adscribiéndose a las areas funcionales de
visado y formacién.

Retribucion anual: 25.987,59 euros brutos anuales.

Contenido de las pruebas a realizar para la plaza: conforme al apartado especifico en estas
bases.

Periodo de prueba: 2 meses.

Centro de trabajo: delegacion en A Corufia del COAG. No obstante, la persona seleccionada
deberd tener disposicién para desplazarse con la periodicidad que sea oportuna a la sede
colegial.

Vacaciones y Horario: conforme a lo previsto en el Convenio Colectivo del COAG.

Plazo de solicitud de participacion: hasta las 23:59 horas de 27 de marzo de 2019.

2. REQUISITOS DE PARTICIPACION.

Los participantes deben cumplir los siguientes requisitos:

1. Ser arquitecto/a persona fisica y estar colegiado en el COAG o en cualquier Colegio de
Arquitectos de Espaia, encontrandose al corriente de pagos, en plenitud de sus derechos
como colegiado y plenamente habilitado para el ejercicio de la profesidén de arquitecto.

2. En caso de no estar colegiado en el COAG, el participante debera presentar un
compromiso _expreso de colegiacion en el COAG, en caso de resultar seleccionado,
conforme al modelo establecido.

3. Aportar justificante de disponer del CELGA4 (Certificado de Estudios de Lengua Gallega,
nivel avanzado). En caso contrario, serd necesario superar una prueba especifica de
gallego.

4. Presentar la solicitud de participacion, debidamente cubierta y firmada, en el plazo que
se indique.
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5. Aportar un curriculum, con un maximo de 4 paginas A4, en el que se manifiesten y
acrediten los méritos (formacidn, conocimiento y experiencia...) del participante respecto
de la contratacion convocada. No serd preciso acreditar la obtencidn del titulo habilitante,
asi como los méritos de los que tenga constancia el COAG (cursos realizados en el COAG,
experiencia laboral en el COAG...)

6. No desempefiar cargo colegial ninguno, salvo que se presente compromiso expreso de
renuncia conforme al modelo establecido.

7. No tener la condicion de funcionario, ni depender como contratado de ninguna
administracién publica, salvo que se presente compromiso expreso de renuncia conforme
al modelo establecido.

3. CONDICIONES GENERALES

Canal de comunicacidn: toda comunicacién de este proceso serd por medios telematicos,
conforme a las siguientes indicaciones:

e Solicitud de participacién: el formulario con la solicitud de participacién estard
disponible en el siguiente ENLACE, en el que se deberd aportar el curriculum y el resto
de documentos que procedan de los referidos en el apartado 2, debidamente cubiertos
y firmados.

e Consultas: los colegiados en el COAG deberan hacer sus consultas a través de la
plataforma de consultas colegial. Los colegiados en otros Colegios de Arquitectos de
Espafia podran hacer sus consultas a través del siguiente ENLACE.

El Colegio utilizard el correo electrénico que indiquen los participantes en su solicitud de
participacién para las comunicaciones personales requeridas en el proceso.

Documentacion de los participantes: la documentacién a aportar en el formulario de solicitud
de participacion sera remitida en formato pdf firmado por el participante mediante certificado
digital de persona fisica DNIe, FNMT, Camerfirma o Firmaprofesional.

Acreditacion de méritos: en caso de que no conste la acreditacion de la totalidad de méritos
incluidos en el curriculum, la documentacidn serd requerida por la Secretaria colegial a los
candidatos que obtengan la puntuacidén necesaria para pasar a la fase de entrevista.

Este tramite no se concederd cuando se trate de omisiones absolutas de la documentacion
referida. No sera preciso acreditar la obtencién del titulo habilitante, asi como los méritos de los
gue tenga constancia el COAG (cursos realizados en el COAG, experiencia laboral en el COAG...)

Pruebas presenciales y entrevistas: se desarrollaran en el dia y lugar que determine el Tribunal.
Los candidatos acreditaran su identidad mediante DNI u otro documento reconocido. Las
pruebas serdn accediendo via internet a la plataforma de formacién del COAG, debiendo acudir
los candidatos provistos de su propio dispositivo capaz de conexidon wifi y aplicaciones ofimaticas
(textos, hojas de calculo, presentaciones, impresidn a pdf) que podran ser via internet.

Plazos: los plazos se comunicaran, preferentemente y por defecto, dando la fecha inicial y final
habiles; en el caso de no dar la fecha inicial, se entendera habil desde la comunicacion; de darse
un plazo en dias, la fecha final sera la de afiadir tales dias a la fecha inicial o de comunicacion,
sin computar sabados, domingos y festivos nacionales y autondomicos de Galicia. Los plazos son
continuos desde el momento de comunicacién o las 00:00 horas de la fecha inicial hasta las
23:59 horas de la fecha final.
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Aceptacion de las bases: todo participante se obliga al cumplimiento de estas bases, quedando
excluido del proceso ante cualquier incumplimiento de las misma o la incorreccién o falta de
prueba en la inscripcidon y méritos.

4. PROCESO DE SELECCION
a. Tribunal:

El proceso de seleccién sera llevado a cabo por un tribunal configurado por:

El decano-presidente, o persona en quien delegue.

El tesorero de la Junta de Gobierno, o persona en quien delegue.

El secretario de la Junta de Gobierno, o persona en quien delegue.

Un vocal de Junta de Gobierno responsable de la comisién de concursos, formacion,
cultura y comunicacion, o personas en quien delegue.

La persona responsable del drea funcional de visado o persona en quien delegue.

La persona responsable del drea funcional de formacién del COAG.

7. Un delegado de personal o un/una trabajador/a designado/a por la representacidn
legal de los trabajadores y trabajadoras, de igual o superior categoria laboral que la
plaza convocada.

PwwnNPRE

o w

Ejercera como secretario del tribunal el secretario de la Junta de Gobierno que levantara
acta de lo tratado en las reuniones del tribunal. Existird quorum para adoptar acuerdos
siempre y cuando estén presentes la mitad mas uno de los miembros del tribunal, siempre
y cuando asista por lo menos un/una directivo/a colegial y el delegado de personal o
trabajador designado. El tribunal podra reunirse presencialmente o en sesién telematica,
en funcién de lo que considere oportuno.

b. Fases.

El proceso de seleccidn se divide en dos fases: pruebas presenciales y entrevista personal.

Las pruebas presenciales se desarrollaran de forma consecutiva en un mismo dia. Los
aspirantes que cumplan los requisitos de participacion seran avisados por correo
electrénico del lugar, fecha y hora de inicio de las pruebas.

Para la entrevista personal serdn seleccionados los 4 candidatos con mejor puntuacion en
el conjunto de las pruebas presenciales mas aquellos que les igualen en puntuacidn. Los
seleccionados seran convocados por correo electrénico del lugar, fecha y hora de inicio
de las entrevistas y se les recordara su obligacion de aportar los comprobantes de los
méritos declarados en el curriculum vitae.

5. CONTENIDO DE LAS PRUEBAS A REALIZAR.
a) Test.

Prueba presencial en formato tipo test o de respuestas cortas sobre las disposiciones
legales que afectan a la profesidon en relacion con las siguientes tematicas:

9de13


mailto:santiago@colexiodearquitectos.org

i

Praza da Quintana 1 - 15704, Santiago de Compostela

Co le)f1 o Oficial de o Teléfono: 981 55 24 00 Fax: 981 56 16 58
A rqui tectos de Galicia secretaria@colexiodearquitectos.org

- Colegios profesionales, CSCAE y COAG: legislacion general, estatutos, cédigo
deontolégico, normativa comun de visado, reglamento de visado COAG, tramitacidn
de trabajos profesionales en el COAG.

- Procedimiento administrativo comun y contratacién publica.

- Derecho civil aplicado a la arquitectura, inscripcién de actos urbanisticos, catastro,
tasaciones, sociedades profesionales, proteccidn de datos, directiva de servicios,
competencia, firma electrdnica.

- Personas con discapacidad e igualdad de género (urbanismo y edificacion).

- Medio ambiente, sostenibilidad, contaminacién, residuos y evaluacidon ambiental.

- Ordenaciéon del territorio, movilidad, suelo, planificacién urbanistica, gestion,
disciplina, rehabilitacion e instalaciones urbanas.

- Patrimonio natural, patrimonio cultural, carreteras, forestal, costas, aguas, puertos,
ferrocarriles, aeropuertos, suministros, cementerios y poligonos industriales.

- Edificacion: ordenacion de la edificacidn, codigo técnico, seguridad y salud en las
obras, residuos de las obras, certificacién energética, instalaciones.

- Vivienda: vivienda protegida, vivienda en Galicia.

- Actividades, espectaculos publicos y turismo en Galicia.

b. Practica.

Prueba presencial practica sobre organizacion y publicacion de contenidos usando
aplicaciones genéricas de ofimdtica (textos, hojas de calculo, presentaciones, impresion
a pdf).

c. Entrevista.

El candidato se somete a las cuestiones que le formule el tribunal, conforme a lo previsto
en el apartado 6.3 de esta convocatoria.

En caso de que no conste la acreditacion de la totalidad de méritos incluidos en el
curriculum, la documentacién sera requerida por la Secretaria colegial y se deberd
aportar en el plazo de 2 dias naturales desde el requerimiento.

La Secretaria colegial, previa comprobacidon de la documentacidon presentada por los
candidatos, podra conceder un plazo de 2 dias naturales, para que el candidato corrija
los errores cometidos en la presentacién de la documentacion. Este plazo no se
concederd cuando se trate de omisiones absolutas de la documentacién referida. En caso
de exclusion, se convocaria al siguiente candidato por mejor valoracién global.

6. CRITERIOS DE EVALUACION.

a. Test.

El objetivo de esta prueba es evaluar el conocimiento del candidato respecto de la
legislacién aplicable al trabajo de los arquitectos.

Las preguntas respondidas correctamente suman 1 punto, las respondidas

incorrectamente restan medio punto y las no respondidas no se evaltan. La puntuacion
maxima sera de 60 puntos.
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El test tendra una duracién aproximada de 1 hora y 30 minutos. El test supone el 60% de
la puntuacidn global de las pruebas presenciales.

Practica.

El objetivo de esta prueba es evaluar la capacidad del candidato de organizacion y
divulgacidn de contenidos y su pericia en el manejo de aplicaciones ofimaticas.

Se valorara la coherencia de la estructura de la informacidn, la claridad expositiva del
discurso, la correccién en el uso de los formatos elegidos, y la integridad formato-
discurso. Se puntuara mediante juicio de valor, se empleara una escala de 1 a 10 para
evaluar cada uno de estos apartados, siendo la puntuacién maxima 40 puntos.

La prdctica tendrd una duracién aproximada de 1 hora y 30 minutos. La prdctica supone
el 40% de la puntuacién global de las pruebas presenciales.

Entrevista.

El objeto de la entrevista es evaluar la experiencia y habilidades exigidas en el desempefio
de su contratacion.

Como plaza del grupo | de titulados superiores y arquitectos, los trabajadores
pertenecientes a este grupo tienen responsabilidad directa en la gestion de una o varias
areas funcionales del COAG o realizan tareas técnicas de la mas alta complejidad y
calificacion. Toman decisiones o participan en su elaboracion, asi como en la definicidén de
objetivos concretos. Desempefian sus funciones con un alto grado de autonomia,
iniciativa y responsabilidad.

En la entrevista, los miembros del tribunal valoraran, conforme a su criterio y opinidn, las

siguientes cuestiones en relacion con los candidatos:

¢ Exposicion y defensa de los méritos, conocimientos y experiencia que figuren en el
curriculum.

e Exposicion y defensa de las respuestas a las cuestiones realizadas en las pruebas.

¢ Valoracidn personal de los candidatos por cada uno de los miembros del tribunal.

Los dos primeros apartados tendran una valoracion maxima de 25 puntos cada uno.
El dltimo apartado tendra una valoracién maxima de 50 puntos.
La puntuaciéon maxima que se podra obtener en la entrevista sera de 100 puntos.

La entrevista supone el 50% de la puntuacion total del proceso de seleccion,
correspondiendo el otro 50% al global de las pruebas presenciales.

Seleccion final.

En caso de empate en la puntuacién final de varios candidatos entrevistados, cada
miembro del tribunal dispondra de un punto extra para asignar entre los candidatos que
hayan realizado la entrevista personal.
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En caso de que persista el empate, el Sr. Decano tendra voto de calidad para determinar
los colegiados que pasaran a la siguiente fase.

El/La candidato/a que mas puntos obtenga sera el contratado. Los demds candidatos/as
entrevistados/as pasaran a formar un listado de suplentes, ordenados de mayor a menor
puntuacion. En caso de que el/la seleccionado/a finalmente desista de la contratacion, se
procederd a ofrecer la contratacién a los suplentes por el orden de prelacién indicado.

7. RECLAMACIONES SOBRE EL PROCESO DE SELECCION.

Los participantes que lo deseen podran presentar una reclamacion sobre la valoracidén obtenida
en cualquiera de las fases, para lo cual deberan presentar una solicitud debidamente motivada
y firmada, en caso de ser colegiados en el COAG, a través de la plataforma de consultas colegial.
Los colegiados en otros Colegios de Arquitectos de Espafia podrdn hacer sus consultas a través
del siguiente ENLACE.

8. INFORMACION SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

El COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE GALICIA (COAG), con domicilio en Plaza Quintana, 1,
29, 15704 Santiago de Compostela, es la entidad responsable del tratamiento de los datos de
caracter personal consignados en su solicitud de participacién y en la documentacidon que
acompafie, asi como de los que sean generados a consecuencia de su participacién en el proceso
de seleccién.

La finalidad del tratamiento es la gestidn del proceso de seleccidn y contratacién, y la publicidad
del mismo.

Los datos solicitados a través del formulario de inscripcidn en el proceso de seleccidn resultan
necesarios parala comprobacién del cumplimiento de los requisitos de la convocatoria, asi como
su acreditacion mediante la documentacién oportuna, si el interesado no facilita estos datos
podria ver rechazada su solicitud de participacion en el proceso selectivo.

La base de legitimacion del tratamiento es la peticion del participante a tomar parte en el
proceso de seleccidon, como medida precontractual, y el cumplimiento de obligaciones legales
por el COAG, como las derivadas de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacidn publica y bueno gobierno.

El COAG podra publicar en su sitio web los resultados de las pruebas y del proceso selectivo.

Asimismo, se le informa de que el COAG recurre a servicios de terceros para la prestaciéon de
servicios que implican el tratamiento de datos por cuenta de aquel, por lo que, como encargados
del tratamiento, estos terceros podran tener acceso a sus datos en los siguientes casos:
Asesoramiento juridico, Provision de herramientas o tecnologias de la informacion vy
comunicacion (comunicaciones electrénicas y formularios, alojamiento de servidores, provision
y mantenimiento de software).

La prestacion de determinados servicios de comunicaciones electrdnicas y servicios TIC son
proporcionados por determinados encargados del tratamiento (INTELLIGENCE PARTNER, S.L
(Google), The Rocket Science Group LLC d/b/a MailChimp) que implica o puede implicar la
transferencia de sus datos personales a terceros paises que hayan ofrecido garantias adecuadas,
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mediante la autorizacién de la AEPD y/o la adscripcion al marco de Privacy Shield que garantiza
gue los interesados cuenten con derechos exigibles y acciones legales efectivas.

Puede consultar la informacion relativa la Privacy Shield Framework en los siguientes enlaces:
https://www.privacyshield.gov/

https://www.privacyshield.gov/participant? id=a2 zt0000000 TO6 hAAG&estatus=Active
https://www.privacyshield.gov/participant? id=a2 zt000000001 L5 AAl&estatus=Active

Los datos se conservaran mientras se realice el proceso selectivo por el COAG y posteriormente,
durante el plazo de ejercicio de acciones legales o judiciales derivadas de la citada relacién y
para dar cumplimiento a los deberes de archivo del registro del COAG.

Cualquier persona tiene derecho a obtener confirmacién sobre si el COLEGIO OFICIAL DE
ARQUITECTOS DE GALICIA esta tratando datos personales que le conciernan.

Las personas interesadas tienen derecho a acceder a sus datos personales, asi como a solicitar
la rectificacién de los datos inexactos o, en su caso, solicitar la supresién cuando, entre otros
motivos, los datos ya no sean necesarios para los fines para los que fueron recogidos.

En determinadas circunstancias, los interesados podrdn solicitar la limitacién del tratamiento de
sus datos, en este caso, Unicamente se conservaran para el ejercicio o la defensa de
reclamaciones.

En determinadas circunstancias y por motivos relacionados con su situacién particular, los
interesados podran oponerse al tratamiento de sus datos. En caso de que proceda, el COAG
dejara de tratar los datos, salvo por motivos legitimos como el cumplimiento de funciones o
deberes legalmente establecidos, o el ejercicio o la defensa de posibles reclamaciones.

Asimismo, cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento del interesado, este tiene el
derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento.

El COAG ha designado un Delegado de Proteccidon de Datos con el que puede ponerse en
contacto a través de la direccién de correo electrénico dpd@coag.es

En caso de que el interesado estime que no se esta realizando un tratamiento adecuado de sus

datos, puede presentar una reclamacidn ante lo Delegado de Proteccidn de Datos designado por
el COAG o ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (www.aepd.es).
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